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 (
${
dep_name
}
   
  
${
dep_head_name
}
     โทร. 
${
tel_no_ext
}
)บันทึกข้อความ
 (
${
dep_docmemo_id
}
) (
${f_dd} ${f_mm} ${f_yy}
)ส่วนราชการ	                                           				            		
 (
การตรวจรับคำร้องจาก
)ที่	           				วันที่	                     	 			
เรื่อง	                                                                       						
เรียน   เลขาธิการสำนักงาน${owncourt_name}
[bookmark: _Hlk18677117]ตามที่ได้รับคำร้องจากนาย...............................  ที่ส่งมาทางไปรษณีย์  เมื่อวันที่  ${case_dd}  ${case_mm}  ${case_yy}  เวลา  ${case_time}  นาฬิกา  และได้ตรวจคำร้องแล้ว  ปรากฏว่า  เอกสารยังไม่ครบถ้วนสมบูรณ์  ซึ่ง ${dep_name}  ได้ประสานกับ  นาย.................................แล้ว  ได้รับแจ้งว่า............................................................................  โดยเลขาธิการสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญได้รับทราบแล้ว  (ตามเอกสารแนบ 1)
[bookmark: _GoBack] 		ต่อมาเมื่อวันที่...........................  นาย.............................  ได้ส่งคำร้องมาทางไปรษณีย์             สำนักคดี  ๕  ได้ตรวจคำร้องแล้ว  ปรากฏว่า  ต้นฉบับครบถ้วน  แต่ขาดเอกสารประกอบที่ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์  ดังนี้
๑.  ……………………………………………………………………..
๒.  ……………………………………………………………………..
๓.  ……………………………………………………………………..
${dep_name} ได้ประสานกับผู้ยื่นคำร้องเพื่อดำเนินการเกี่ยวกับเอกสารดังกล่าวให้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว โดยผู้ยื่นคำร้องจะส่งเอกสารดังกล่าวให้สำนักงาน${owncourt_name}โดยเร็ว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และหากผู้ยื่นคำร้องได้ส่งเอกสารมาครบถ้วนแล้ว  ${dep_name}  จักได้ดำเนินการเสนอเพื่อพิจารณาจ่ายสำนวนต่อไป (
(
${
head_name_a
}
)
${head_post_a}
(
${
head_name_b
}
)
${
head_post_b
}
(
${
d_secretary
}
)
รองเลขาธิการสำนักงาน
${owncourt_name}
)
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